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Aydinlik Gelecek” GOREV TANIMI RevizonNo | 00
POZiSYON UNVANI Meslek Yiiksekokulu idari Birim Sifir Atik Sorumlusu
AMIRI Sifir Atik idari Birimler Sorumlusu (Okul Sekreteri)
ASTLARI -
VEKALET EDECEK Birimdeki diger gorevli personel

POZiSYONUN GEREKTIRDIiGi NiTELIKLER

EGIiTiM DURUMU En az Lise Mezunu
YETENEKLER Ofis atik yonetimi, kayit tutma ve raporlama, planlama, iletisim becerisi
iS DENEYiMi ilgili idari birimde gorev yapiyor olmak

SORUMLULUKLAR

1. idari ofislerde kagit, toner, kartus ve diger kirtasiye atiklarinin kaynaginda dogru ayristirilmasini saglar.

2. Birimindeki veya yakinindaki atik kumbaralarinin doluluk oranlarini periyodik olarak kontrol eder ve
tahliye silirecini takip eder.

3. Kagitisrafini dnlemek icin ¢ift tarafli yazdirma ve dijital arsivieme gibi uygulamalari biriminde tesvik eder.

4. Kullanim 6mriand tamamlamis toner ve kartuslarin tehlikeli atik sinifinda degerlendirilerek glvenli
biriktirilmesini saglar.

5. Birim personeline sifir atik uygulamalari hakkinda giinliik rehberlik eder.

6. Atik miktarlarini kayit altina alarak idari Sifir Atik Sorumlusuna raporlar.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sifir Atik Sorumlusu Kalite Birim Sorumlusu Okul Miidiiri
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