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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” GOREV TANIMI RevizyonNo | 00
POZISYON UNVANI Sl\,/(l;la(srleetlje:(i;jksekokuIu Sifir Atik idari Birimler Sorumlusu (Meslek Yiiksekokulu
AMIRI Meslek Yiksekokulu Midiirti, Meslek Yiiksek Okulu Sifir Atik Sorumlusu
ASTLARI idari Birim Sorumlulari
VEKALET EDECEK Sifir Atik Sorumlusu Yardimcisi

POZiSYONUN GEREKTIRDiGi NiTELIKLER

EGiTiM DURUMU En az Lisans Mezunu

YETENEKLER Yonetsel beceriler, resmi yazisma kurallari, personel yonetimi, lojistik
planlama ve kaynak yonetimi

iS DENEYiMi Ege Universitesi idari Personeli Olmak

SORUMLULUKLAR

1. idari birimlerde (ofisler, arsiv, depo) atiklarin tiiriine gére ayrilmasi sistemini kurar ve

uygular.
2. idari personelin atik ayristirma kurallarina uyumunu denetler ve gerekli egitimleri koordine
eder.
3. Gegici atik depolama alanlarinin temizlik ve glivenligini, idari isleyis cercevesinde saglar.
4. idari sirecglerden kaynakli (kagit, tonner vb.) atiklarin azaltilmasina yonelik calismalari
yuratar.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sifir Atik Sorumlusu Kalite Birim Sorumlusu Okul Midiirii
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