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POZiSYON UNVANI Meslek Yiiksekokulu Ozel Kalem Sorumlusu
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POZiSYONUN GEREKTIRDIiGi NiTELIKLER

EGiTiM DURUMU

En az Lise Mezunu

YETENEKLER

Sezgi, hafiza, degerlendirme, ciimle kurma yetenekleri ile insan iliskileri
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Ege Universitesi idari Personeli Olmak

SORUMLULUKLAR
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Meslek Yiksekokulu Midird’nin telefon ve randevu islerini yratir,

Meslek Yiksekokulu Miudirltgi’'nce hazirlanan genel duyurulari gercgeklestirir.

Meslek Yiksekokulu faks islemlerini yGrGtar.

Kalite yonetim sisteminin etkinligine katki yapmak amaciyla faaliyetlere katilim saglamak.
Kalite yonetim sistemi sartlarinin yerine getirilmedigi durumlarda mudahil olmak.
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