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POZiSYON UNVANI Ogrenci Danismani

AMIR Meslek Yuksekokulu Mudiri, Meslek Yiksekokulu Mudir Yardimcisi,
Program Sorumlusu

ASTLARI

VEKALET EDECEK

POZiSYONUN GEREKTIRDIiGi NiTELIKLER

EGITIM DURUMU Lisans Mezunu
YETENEKLER Sezgi, hafiza, degerlendirme, yaraticilik yetenekleri ile glicll insan iliskileri,
analiz ve problem ¢6zme becerileri
iS DENEYiMi Ege Universitesi Ogretim Elemani Olmak
SORUMLULUKLAR

1. Akademik takvime gore yapilacak kayit yenileme islemlerinde danismanhgini yaptigl bolim 6grencilerinin
ders yazilim dilekgelerini kontrol eder ve internet ortaminda onaylayarak sinif listelerinin olusumunu saglar.

2. Zamaninda kayit yenilemeyen 6grencileri tespit eder. Ogrenci islerine bildirir.
3. Ogrencilerin staj calismalarinin takibini yapar.

4. Ogrencilerin ders ici ve disi sorunlarini dinler. Dogru yonlendirmelerde bulunur. Gerektiginde ¢éziim iretir

veya ¢6zlime yardimci olur.
5.  MYO Mudiria ve Program Sorumlusunun verdigi diger gorevleri yapar.
6. Kalite yonetim sisteminin etkinligine katki yapmak amaciyla faaliyetlere katilim saglamak.
7. Kalite yonetim sistemi sartlarinin yerine getirilmedigi durumlarda miidahil olmak.
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