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POZİSYON ÜNVANI Program Sorumlusu 

AMİRİ Meslek Yüksekokulu Müdürü, Meslek Yüksekokulu Müdür Yardımcısı 

ASTLARI Akademik ve İdari Personel 

VEKALET EDECEK  

 
POZİSYONUN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

EĞİTİM DURUMU Lisans Mezunu 

YETENEKLER Sezgi, hafıza, değerlendirme, yaratıcılık yetenekleri ile güçlü insan ilişkileri, 
analiz ve problem çözme becerileri 

İŞ DENEYİMİ Ege Üniversitesi Öğretim Elemanı Olmak 

 
SORUMLULUKLAR 

 
1. 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 21. Maddesinin gereğini yapar. 

2. Program Sorumlusu, programın her düzeyde eğitim- öğretim ve araştırmalarından ve programa ait her türlü 

faaliyetin düzenli ve verimli bir şekilde yürütülmesinden sorumludur. 

3. Ders görevlendirmeleri ön hazırlığı ile ders ve sınav programlarını hazırlar ve müdüre arz eder. 

Gerektiğinde MYO Yönetim Kuruluna görüş bildirir. 

4. Yarıyıl içi ve yarıyıl sınavlarının yürütülmesi ve düzenini sağlar. 

5. MYO Müdürü tarafından görevlendirildiğinde başkanlığını yaptığı programa alınacak akademik personelin 

sınav jürisinde bulunur. 

6. Yatay geçişle gelen öğrencinin intibakı için ilgili komisyona başkanlık eder. 

7. Staj komisyonlarında görev yapar. 

8. Öğretim elemanlarının çalışma saatlerine uymasını ve mesai devamlılığını takip eder. Aksama durumunda 

gerekli işlemler için çözüm üreterek müdürlük makamını bilgilendirir. 

9. Program danışmanlıkları için görüş oluşturarak müdüre arz eder. 

10. Öğretim elemanlarının faaliyet raporlarını takip eder. Görev süresi uzatmalarında MYO Yönetim Kuruluna 

görüş bildirir. 

11. Ek ders ücreti ödemelerine esas F1 formlarının, ders içeriklerinin ve öğrenci devam takip listelerinin 

zamanında derlenmesi ve değerlendirilmesini sağlar. 

12. Müdürün vereceği diğer görevleri yapar.  

13.  Kalite yönetim sisteminin etkinliğine katkı yapmak amacıyla faaliyetlere katılım sağlamak. 

14.  Kalite yönetim sistemi şartlarının yerine getirilmediği durumlarda müdahil olmak. 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Program Sorumlusu Kalite Birim Sorumlusu Okul Müdürü 

http://www.bergamamyo.ege.edu.tr/

