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Aydinlik Gelecek™ PROGRAM SORUMLUSU GOREV TANIMI Revizyon No 3
POZiSYON UNVANI Program Sorumlusu
AMIRI Meslek Yiksekokulu Midiirti, Meslek Yiiksekokulu Midiir Yardimcisi
ASTLARI Akademik ve idari Personel
VEKALET EDECEK
POZISYONUN GEREKTIRDIiGI NIiTELIKLER
EGITIM DURUMU Lisans Mezunu
YETENEKLER Sezgi, hafiza, degerlendirme, yaraticilik yetenekleri ile gliclli insan iliskileri,
analiz ve problem ¢6zme becerileri
iS DENEYiMi Ege Universitesi Ogretim Elemani Olmak
SORUMLULUKLAR
1. 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun 21. Maddesinin geregini yapar.
2. Program Sorumlusu, programin her diizeyde egitim- 6gretim ve arastirmalarindan ve programa ait her tiirlii
faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.
3. Ders gorevlendirmeleri 6n hazirligi ile ders ve smav programlarimi hazirlar ve miidiire arz eder.
Gerektiginde MYO Yonetim Kuruluna goriis bildirir.
4. Yaryil i¢i ve yariyil sinavlarinin yiiriitiilmesi ve diizenini saglar.
5. MYO Miidiirii tarafindan gorevlendirildiginde bagkanligini yaptig1 programa alinacak akademik personelin
sinav jiirisinde bulunur.
6. Yatay gecisle gelen 6grencinin intibaki i¢in ilgili komisyona baskanlik eder.
7.  Staj komisyonlarinda gérev yapar.
8.  Ogretim elemanlarinin galisma saatlerine uymasini ve mesai devamliligin takip eder. Aksama durumunda
gerekli iglemler i¢in ¢6ziim {ireterek miidiirlik makamini bilgilendirir.
9. Program danismanliklar1 igin goriis olusturarak miidiire arz eder.
10. Ogretim elemanlarinin faaliyet raporlarini takip eder. Gérev siiresi uzatmalarinda MYO Y 6netim Kuruluna
goriis bildirir.
11. Ek ders iicreti 6demelerine esas F1 formlarinin, ders igeriklerinin ve &grenci devam takip listelerinin
zamaninda derlenmesi ve degerlendirilmesini saglar.
12. Midiiriin verecegi diger gorevleri yapar.
13. Kalite yonetim sisteminin etkinligine katki yapmak amaciyla faaliyetlere katilim saglamak.
14. Kalite yonetim sistemi sartlarinin yerine getirilmedigi durumlarda miidahil olmak.
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